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Acessando o PAINEL NO SEU NAVEGADOR:

1- Digite o endereco do seu site /painel, exemplo:

seusite.com.br/painel

2-Digite o nome de usuario
e senha.

3-Clique em Acessar
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VOCE ACESSOU O PAINEL DE POSTAGENS

A criativo Marketing m) + Novo Ola, cliente um .
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DOginas




FAZENDO UMA POSTAGEM

3

?@& % Criativo Marketing . 4+ MNovo

Painel

1- CLIQUE EM POSTS

Todos os posts

2- CLIQUE EM 07 Midia
ADICIONAR NOVO

B Comentarios

aa Perfi

&) Recolher menu
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AREA DE EDICAO

Adicionar novo post

Adicionar titulo |nserir o titulo da postagem

Q) Adicionar midia ‘ PARA ADICIONAR IMAGENS visual  Texto

Arquivo * Editar v Ver * Inserir ¥ Formato ¥ Ferramentas v Tabela »

Paragrafo v B I ¢ =~ ; ' PARAEDITAR‘,
v E =8 — O TEXTO

Open 5ans ¥ | NMpt

Inserir o texto da
postagem

Palavras: 0




INSERINDO TITULO E TEXTO

Adicionar novo post

1- Insira o Titulo

Novo Notebook no Mercado

da pOStage I l Link permanente: httr:ls:L’criati'.f-::nmarketinq.c-::nm.br!nm.fcn-nutebook—nu-mercaduf

Q3 Adicionar midia | Visual  Texto

Arquivo v Editar ¥ Ver v Inserir ¥ Formato v Ferramentas v Tabela =
- -— 1
Paragrafo * B I & =~ :

Open 5ans ¥ | 1ipt v | =

2-D|g |te O texto O novo notebook 2020 veio para transformar seu dia a dia! Com design mais fino e compacto, tela infinita e
touchpad (nico, ele acompanha a rotina de quem precisa ser pratico, ndo importa onde esiejal
da postagem.

Vocé pode fazer o
texto em um editor
de texto (word) e

copiar e colar aqui.

Palavras: 34 Rascunho salvo as 22:20:36.




EDITANDO O TEXTO

No texto abaixo vamos alterar a letra para
o tamanho do texto para e a cor do texto para

Paragrafo : i & E&? =3 v
Open Sans 11pt - : = A E- 0

O novo notebook 2020 veio para transformar seu dia a dia! Com design mais fino e compacto, tela infinita e touchpad dnico,

ele acompanha a rotina de quem precisa ser pratico, nio importa onde esteja!

Veja o resultado!

O novo notebook 2020 veio |para transformar seu dia a dia!l Com
design mais fino e compacto, tela infinita e touchpad unico, ele
acompanha a rotina de quem precisa ser pratico, nao importa
onde estejal

CRIAN



AREA DE EDICAO

PRINCIPAIS FUNCOES DO PAINEL DE EDICAO

Paragrafo B T ¢ ==~ = v =

Impact

1-Mudar a letra do texto.
2-Mudar o tamanho do texto
3-Mudar a cor do texto
4-Colocar o texto em negrito
5-Centralizar o texto

Para fazer alteragdes no texto o mesmo deve estar Selecionado conforme abaixo

Paragrafo

Open Sans

O novo notebook 2020 veio para transformar seu dia a dia! Com design mais fino € compacto, tela infinita e

ouchpad Unico, ele acompanha a rotina de quem precisa ser pratico, ndo importa onde estejal

CRIAN




ADICIONADO IMAGENS parte 1
VAMOS ADICIONAR PRIMEIRO UMA IMAGEM DO NOSSO COMPUTADOR

1- Posicione o cursor onde sera inserido a imagem
no exmplo sera abaixo do texto:

3-Para imagens do computador
O novo notebook 2020 veio p CLIQUE EM ENVIAR AQUIVOS

design mais fino e compacto,

acompanha a rotina de quem Agdes Adicionar midia

onde esteja!

Adicionar midia Enviar arquivos | Biblioteca de midia

Criar galeria Filtrar midia

Criar lista de reproducio | Todas as midias v | | Todas as datas v
de dudio

Criar lista de reproducio

de

2- Clique no botao
adicionar midia

Irmagem destacada

Inserir a partir do URL

Q3 Adiciénar r‘rn"di;a. 4_Cllque no bOtéO
e SELECIONAR ARQUIVOS

Arquivo v Editar v Ver v Inserir v

Paragrafo v B I €6 = Solte arquivgs aqui para enviar

Arial ¥ 18pt v | *

Tamanho maximo de upload de arquivo: 236 ME.

O novo notebook 20:

CRIAN



ADICIONADO IMAGENS parte 2

5- Escolha a imagem do seu computador cligue na imagem e em seguida

clique em Abrir

Acghes
Adicionar midia
Criar galeria

Criar lista de reproducgdo
de audio

Criar lista de reprodugao

de video

Imagem destacada

Inserir a partir do URL

Adicionar midia
Enviar arquivos  Biblioteca de midia

& Enviar arquivo(s)

4 [E| » Este Computador » Imagens

Organizar = MNova pasta

'Y
E Este Computader

I Area de Trabalhe

E] Documentos

* Downloads

| Imagens Imagens da
Camera

J‘l Mdsicas

- Objetos 3

ﬂ Videos

i Disco Local (C2) -
|

= Reservado pelo ! mac-450196_640

= Disco Local (J:)
¥ Rede

| home-office-

Imagens Salvas

man-1459246 64
0

Pesquisar Imagens

home-office-336

373_640

home-office-33
378 640

Cancelar

CRIAN



ADICIONADO IMAGENS parte 3

6- Com a imagem carregada e ja selecionada CLIQUE EM INSERIR NO POST

Adicionar midia

Enviar arquivos  Biblioteca de midia

Filtrar midia Pesquisar

DETALHES DO ANEXO
Todas as midias v ] [ Todas as datas v l

home-office-336378_640.jpg
22 de janeiro de 2020

59 KB

640 por 426 pixeis

Editar imagem

Excluir permanentemente

Texto
alternativo

Descreva a finalidade da

imagem. Deixe emn branco se a
imagem € apenas decorativa.

Titulo | home-office-336378_640

Legenda

Descrigdo

Copiar link ‘ https:[fcriativomarketing.I

1 item selected i
. [ Insernr no post
Lirnpar 5




ADICIONADO IMAGENS parte 4

PRONTO A IMAGEM JA FOI INSERIDA

Adicionar novo post

‘ Novo Notebook no Mercado

Link permanente: https://criativomarketing.com.br/novo-notebook-no-mercado/

ﬂ.] Adicionar midia Visual  Texto

Arguive v Editar * Ver v Inserir ¥ Formato v Ferramentas v Tabela v
Paragrafo

Arial

O novo notebook 2020 veio para transformar seu dia a dia! Com
design mais fino e compacto, tela infinita e touchpad unico, ele
acompanha a rotina de quem precisa ser pratico, nao importa
onde esteja!

Vocé pode Inserir Varias Imagens e
mais textos, conforme a necessidade

Para inserir imagens a partir da Biblioteca

1- Clique em Biblioteca de Midia
2- Escolha e selecione a imagem

3- Clique em inserir no post
Adicionar midia
Enviar arquivos | Biblioteca de midia

Filtrar midia

Todas as midias W ‘ ‘ Todas as datas v ‘




MARCANDO AS CATEGORIAS

Na coluna a direita vocé encontrara a aba Categorias

1- Escolha a categoria da sua postagem

2- desmarque ‘Uncategorized’ se
estiver marcado.

3- Escolha mais de uma Categoria se
necessario ou crie novas para blog.

Veja mais nas proximas paginas!

Marcar a categoria de cada postagem
iIra manter o Menu de Postagens organizado.

Cultos em Video
Drops Pastorais

Estudos Biblicos

Categorias

Todas as categorias Mais usadas

[ | Banners

[ | Comunicado

| ] Cultos em Video
[
[ ] Estudeo Biblico

| Drops Pastorais

[ ] Moticias

2

| Uncategorized

3+ Adicionar nova categoria




SOBRE CATEGORIAS - Para Sites com Menu Postagens

Se 0 seu Site possui 0 Menu Postagens com Varias Categorias € importante

selecionar a categoria certa da sua postagem para que ela apareca no lugar
certo.

Vocé pode marcar mais de uma categoria para sua postagem, por exemplo:
Se sua postagem for uma Noticia, vocé pode marcar Comunicado Tambem:

Assim ela aparecera quando Clicarem em Comunicado e quando clicarem
em noticia.




SOBRE CATEGORIAS - Para Sites com Blogs

Se 0 seu Site possui um Blog Geral, vocé também pode criar suas proprias
categorias para ajudar o seu leitor a se encontrar.

Ao Criar uma postagem, veja ao que ela se refere e crie uma categoria
para ela. Clicando na aba -Categorias --> -Adicionar nova categoria =
-escreva a categoria --->  cligue em Adicionar nova categoria.

1C3tegori:—15
ke oatuonny haeks radas No seu Site vai aparecer desta Forma:

(] Uncategorized

2+ Adicionar nova categoria

achada Glazing ou pe Promocao de Box para
tde vidro. Saiba o que é? Banheiro

r goldenartvidros | jJan 7, 2020 | Or | vidros | jan 6, 2020 |

| — Categoria ascendente — hd |

 scdonar novsctegors |} E quando seu leitor Clicar em uma categoria
sera redirecionado para todas as postagens
marcou com a categoria X.

CRIAN



INSERINDO IMAGEM DESTAQUE parte 1

Agora vamos inserir uma Imagem em destaque na sua postagem.

Blog - Ultimas Noticias [JESSERNETERRNloleiellE
pois € ela que ira aparecer

na propaganda do post
na pagina home

Para isso vamos usar o painel
a direita da area de edigao

Fachada Glazing ou pele
de vidro. Saiba o que e?

por goldenartvidros | jan 7, 2020 | Lé na parte Inferior em
Definir Imagem Destacada

O sistema Estrutural Glazing,
conhecido popularmente como
Pele de Vidro, é um tipo de

fachada de vidro onde estes sdo
colados ou fixados nos esquadros
de aluminio que ficam
sobrepostos a estrutura, o
resultado € uma fachada mais leve
e limpa com uma estética...




INSERINDO IMAGEM DESTAQUE parte 2

1- No painel direito na parte inferior Imagem destacada
cligue em Definir imagem destacada

Definir imagem destacada

2-Escolha a imagem na
ou envie a imagem do computador

3- Clique no botao
e 1| E—— Definir imagem destacada
Filtrar midia para destacar a imagem escolhida

Imagens b | | Todas as datas v |

Copiar link | https://criativomarketing.cc |

Definir imagem destacada

PRONTOQO!



INSERINDO Tags ( Palavras chaves)

No painel direito acima de Definir imagem destacada tem a Aba Tags.

Insira palavras chaves sobre
a sua postagem para ajudar
nos buscadorese cliqgue em Adicionar.

As tags ajudam aos buscadores com
o Google a encontrar o seu conteudo na internet.

Dicas sobre tags.

Vocé pode criar uma lista de tags padrao em um bloco de texto e deixar guardada para usar
nas suas postagens, copiando e colando.

Entre as tags sempre coloque o nome da sua empresa, servicos etc.
tudo separado por virgula.
Exemplos de tags que podariamos usar referente ao post que fizemos no exemplo:

computador, notebook, nome da loja, computador em curitiba, notebook conserto,
computador novo, notebook novo, notebook fino, notebook baratonotebook cinza, ...



PrE VISUALIZAR A POSTAGEM

Na aba Publicar a qualquer momento da edicao vocé pode clicar no
botao visualizar para ver como ficara a postagem no blog.

Publicar
Novo Notebook no Mercado

por cliente um | jan 22, 2020 | Uncategorized | 0 Comentarios _ .
Salvar como rascunho
Visualizar
¥ status: Rascunho Editar

% visibilidade: Pablico Editar

m Publicar imediatamente Editar

| /| WOODOOOUODDEEE |
m G_ Mover para lixeira Publicar

O novo notebook 2020 veio para transformar seu dia a dia! Com
design mais fino e compacto, tela infinita e touchpad unico, ele
acompanha a rotina de quem precisa ser pratico, ndo importa onde

estejal




PUBLICANDO A POSTAGEM

Agora € so clicar no botdo PUBLICAR
e a postagem ja estara no ar

Publicar

Salvar como rascunho

Visualizar
¥ status: Rascunho Editar

@® Vvisibilidade: Publico Editar
VOCé também pOde agendar m Publicar imediatamente Editar

suas publicacdes, alterando |y

data e hora.

m Publicar imediatamente

de| 01-jan |de| 2020 | as | |:-:a|

h| N |

— ApOs as alteracoes

R clique em ok e em publicar
T Seu Post sera agendado para
data especificada.




EDITANDO UMA POSTAGEM

PARA EDITAR UMA POSTAGEM
1- Clique em Todos os Posts
2- Cligue em Editar

&R - .
T8 @ criativo Marketing ¥ + Novo

% Painel Posts | Adicionar nm.fn‘

f Posts Todos (8) | Meus (7} | Publicados (4) | Rascunhos (4) | Lixos (3)

‘ Acgbes em massa v| Aplicar ‘ | Todas as datas  w H Todas as categorias v| Filtrar ‘

Todos os posts

Adicionar novo M

Titulo Autor Categorias

nl P — E -
+d Midia | MNovo Notebook no Mercado cliente um Uncategorized

B Comentirios Edigdo rapida Lixeira Ver

—

Publicar

Visualizar alteragdes
Apés fazer 9  status: Publicado Editar
m Publicado em: 23 de jan de 2020 as
CLIQUE EM jenye=
O novo notebook 2020 veio para trg
design mais fino e compacto, tela i ATUALIZAR P e :
acompanha a rotina de quem precig Mover para lixeira Atualizar

jial
R N -

Abrira o Editor
para vocé fazer as
edicOes na postagem
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EXCLUINDO UMA POSTAGEM

PARA EXCLUIR UMA POSTAGEM
A- Clique em Lixeira
B-ou Clique mover para lixeira na aba publicar

- . )
e €4 Criativo Marketing - Novo

Painel Posts | Adicionar novo ‘
A Posts Todos (8) | Meus (7) | Publicados (4) | Rascunhos (4) | Lixos (5)

Todos os posts Acbes em massa v | | Aplicar ‘ | Todas as datas  w ‘ ‘ Todas as categorias w | | Filtrar ‘

Adicionar novo

Titulo Autor Categorias
] Midia [ ] MNovo Notebook no Mercado cliente um Uncategorized
T Editar Edigdo rapida Ver

Publicar

Visualizar alteragdes
9 status: Publicado Editar

(& Visibilidade: Publico Editar

ﬂl Publicado em: 23 de jan de 2020 as
08:48 Editar

Mover para lixeira Atualizar




RECOMENDACOES

-Faca um planejamento da sua postagem:

-Digite seu texto primeiro em um editor de texto como o Word por exemplo,
faca as corregcdes e depois copie e cole na area de edicao.

-Separe as imagens que ira usar na postagem e na imagem destacada.
-Tenha uma lista de palavras chaves para usar naspostagens

Importante: Procure nao usar ou copiar textos da Internet, use somente
como referéncia ou com autorizacao para reproduzir, sempre cite a fonte.

O mesmo serve para fotos e imagens, nao copie imagens do google sem
autorizacao, use imagens proprias ou de banco de imagens free.
pixabay.com € um banco de imagens free, vocé pode usa-las nas postagens

A Criando Paginas obedece integralmente os termos de servicos do Provedor de
Hospedagem contratado, sendo assim € proibido conteudo que infrinja termos de
direitos autorais ou material protegido por lei, e € expressamente proibido ao
Cliente ainsercao de qualquer material ilegal.



Logo teremos outros manuais abordandc
mais avangados sobre postagens e nov

/
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Email: contato@criandopaginas.com
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